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ОНЛАЙН-СОВЕЩАНИЯ

Онлайн-совещание – заседание, собрание сотрудников 
организации или предприятия, которое проводится
через интернет в режиме реального времени

Возможности

• Обсуждение текущих задач 

• Совместный просмотр документов и презентаций

• Обмен идеями относительно существующих проблем

• Проведение быстрого голосования
по какому-либо вопросу

• Запись совещания



ОФЛАЙН-ПОДГОТОВКА

Предмет

Подводные камни

Присутствующие

Подготовка

Процессы

Проведение

Продукт



ОНЛАЙН-ПОДГОТОВКА

Выбор онлайн-платформы



ОНЛАЙН-ПОДГОТОВКА

Проведение тестовой встречи

Выбор онлайн-платформы



ОНЛАЙН-ПОДГОТОВКА

Проведение тестовой встречи

Приглашение участников

Выбор онлайн-платформы



ОНЛАЙН-ПОДГОТОВКА

Проведение тестовой встречи

Приглашение участников

Выбор онлайн-платформы

Подготовка нужных материалов



ОНЛАЙН-ПОДГОТОВКА

Проведение тестовой встречи

Приглашение участников

Выбор онлайн-платформы

Подготовка нужных материалов

Выбор места в помещении



ОНЛАЙН-ПОДГОТОВКА

Проведение тестовой встречи

Приглашение участников

Выбор онлайн-платформы

Подготовка нужных материалов

Выбор места в помещении

Подготовка рабочего стола, браузера



ОНЛАЙН-ПОДГОТОВКА

Проведение тестовой встречи

Приглашение участников

Выбор онлайн-платформы

Подготовка нужных материалов

Выбор места в помещении

Подготовка рабочего стола, браузера

Открытие презентаций и нужных материалов


